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Polityka Prywatnosci Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

POLITYKA PRYWATNOSCI

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako Rozporzgdzenie lub RODO informujemy, iz

Administratorem Danych Osobowych
jest Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblagu z siedzibg 82-300 Elblag ul. Krakusa 13-16.
Kontakt
e telefoniczny: 55/234 10 75
e mailowy: sekretariat@zzm.elblag.pl

Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblagu, zgodnie z art. 37 RODO, powotat

Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD)
Kontakt z IOD jest mozliwy
e telefonicznie: 781 946 81
e mailowo: iod@zzm.elblag.pl
Inspektor Ochrony Danych w ramach realizowanych zadan dba o ochrone praw i wolnosci osdéb,
ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez nasza jednostke.
Jezeli majg Panstwo pytania lub watpliwosci w zakresie ochrony Panstwa danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora, prosimy o kontakt poprzez wskazany adres poczty
elektronicznej. Do Inspektora Ochrony Danych mogg sie wiec Paristwo zwrdcié jezeli w Panstwa opinii
doszto do naruszenia ochrony Panstwa danych osobowych. Inspektor Ochrony Danych jest réwniez
podmiotem, do ktérego nalezy adresowac zgdania o realizacje przystugujgcych Panstwu praw.
Prawa te dotyczg w szczegdlnosci: ,
1. Prawa dostepu do danych osobowych,
Prawa do ich sprostowania,
Prawa do usuniecia danych osobowych (“prawo do bycia zapomnianym”),
Prawa do ograniczenia przetwarzania,
Prawa do przenoszenia danych osobowych,
Prawa do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,
Prawa do sprzeciwu wobec zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,
Prawa do zawiadamiania o wystgpieniu naruszenia w ochronie danych osobowych.

® NP wN

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych
Panstwa dane osobowe przetwarzane s3:
1. ze wzgledu na realizacje umowy, ktdra wigze Paiistwa z Administratorem, lub dziatania
niezbedne do jej zawarcia (Art. 6 ust. 1 lit. b),
2. ze wzgledu na wymagania prawne, do ktérych przestrzegania zobligowany jest Administrator
(Art. 6 ust. 1 lit. ¢),
3. na podstawie uzyskanej od Paristwa zgody (Art. 6 ust. 1 lit. a).

Kazdorazowo doktadamy wszelkich staran, by zostali Paiistwo poinformowani o celu przetwarzania

danych osobowych, podstawie prawnej tego przetwarzania, okresie retencji danych i wszystkich
innych informacjach wymaganych przez RODO w ramach realizacji obowigzku informacyjnego.
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Polityka Prywatnosci Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

Wymag podania danych osobowych

1. Podanie jakichkolwiek danych osobowych jest dobrowolne i zalezy od Pana/Pani decyzji.
Jednakze w niektdrych przypadkach podanie okreslonych danych osobowych jest konieczne,
aby spetni¢ Pana/Pani oczekiwania w zakresie korzystania z zadan realizowanych przez ZZM.

2. Aby ZZM mogt realizowac¢ zadania zwigzane z promocjg ZZM, z zatrudnieniem Pana/Pani,
realizacja zawartych umdéw konieczne jest podanie Pana/Pani danych osobowych, w tym
imienia i nazwiska, wieku, wyksztatcenia, zawodu, miejsca zamieszkania, osiggnie¢, wizerunku
- bez tego nie jesteSmy w stanie realizowac zadan zwigzanych z promocjg ZZM, zatrudnieniem
Pana/Pani czy z realizacja zawartych umodw, w szczegdlnosci wydawania biuletynu,
informowania opinii publicznej o dokonaniach dokonanych przez ZZM, realizowanych
przedsiewzieciach, osiggnietych celach i rezultatach, o wynikach naszej dziatalnosci; pokazania
poprzez fotografie czy grafike rezultatédw prac oraz oséb majacych ogromny wptyw na historie
naszego miasta i/lub zaktadu.

3. Aby modgt/mogta Pan/Pani zmieni¢ swoje dane osobowe, sprostowaé swoje dane osobowe,
wycofa¢ swoje dane osobowe konieczne jest podanie przez Pana/Panig swojego numeru
kontaktowego w postaci numeru telefonu czy adresu korespondencyjnego lub e-mailowego -
bez tego nie jestesmy w stanie poinformowac Pana/Panig o zrealizowaniu Pana/Pani wniosku,
prosby, petyciji.

Tryb procedowania wniosku

Whniosek moze by¢ ztozony osobiscie przez Panstwa w siedzibie Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblggu ul.
Krakusa 13-16, za posrednictwem Poczty Polskiej lub kuriera, lub mailowo bezposrednio do Inspektora
Ochrony Danych na adres: iod@zzm.elblag.pl

IOD niezwtocznie zajmiemy sie rozpatrzeniem wniosku. Jezeli realizacja wniosku bedzie trwata dtuzej
niz miesigc o przedtuzeniu terminu udzielenia odpowiedzi zostang Paristwo poinformowani odrebnym
pismem/wiadomoscig. Takie przedtuzenie jest mozliwe z uwagi na zitozonos¢ zadania lub liczbe
ztozonych wnioskéw.

Jezeli wniosek nie pozwala na Paristwa jednoznaczng identyfikacje lub jest niejasny, Inspektor Ochrony
Danych skieruje do Panstwa prosbe o jego uzupetnienie w terminie jednego miesigca od wplywu
whniosku.

Jezeli wniosek zostanie ztozony w formie elektronicznej, dalsza korespondencja bedzie prowadzona
rowniez w tej formie, jezeli okaze sie to mozliwe. W innych przypadkach o sposobie rozpoznania
wniosku zostang Panistwo poinformowani w formie pisemnej, listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

Rozpatrzenie wniosku jest wolne od optat. Jezeli jednak Zgdanie jest nieuzasadnione lub czesto
powtarzane, Administrator moze natozy¢ uzasadniong optate, uwzgledniajgcy koszty administracyjne
zwigzane z rozpoznaniem wniosku, komunikacjg lub przeprowadzeniem wnioskowanych operacji lub
odmdwic rozpoznania wniosku.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie
Uprzejmie informujemy, ze nie dokonujemy zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym w
oparciu o profilowanie.
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Polityka Prywatnosci Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

Odbiorcy danych osobowych

Jak wiekszos¢ jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego w swojej dziatalnosci korzystamy z
pomocy innych podmiotéw, co niejednokrotnie wigze sie z koniecznos$cig przekazania im danych
osobowych. W zwigzku z powyzszym, w razie potrzeby, przekazujemy Pana/Pani dane osobowe
nastepujgcym odbiorcom: organom administracji publicznej (w szczegdlnosci: ZUS, Urzedy Skarbowe,
Komornicy, jednostki organizacyjne Miasta Elblagga, spoétki prawa handlowego, ktérych
wspotwiascicielem jest Miasto Elblag), pracownikom ZZM i pracownikom jednostek organizacyjnych
Miasta Elblgga, kontrahentom wystepujacym na terenie catego kraju. Najczesciej przekazujemy
Pana/Pani dane osobowe innym osobom prawnym, jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawnej czy osobom fizycznym, na podstawie przepiséw prawa do wielu réznych instytucji
na terenie catego kraju, dlatego niezmiernie trudno nam przewidzie¢, kto moze zgtosi¢ sie z zgdaniem
udostepnienia danych osobowych. Niemniej ze swojej strony zapewniamy, ze kazdy przypadek zgdania
udostepnienia danych osobowych analizujemy bardzo starannie i bardzo wnikliwie, aby niechcacy nie
przekaza¢ informacji osobie nieuprawnionej.

Przekazywanie danych osobowych do panstw trzecich
Informujemy, ze nie przekazujemy danych osobowych poza Obszar Gospodarczy Europy.

Okres przetwarzania danych osobowych
1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy przez
czas, ktory jest potrzebny, aby osiggng¢ wyznaczony cel. Po tym okresie Pana/Pani dane
osobowe zostang nieodwracalnie usuniete lub zniszczone.
2. 0Odnosnie poszczegdlnych okresdw przetwarzania danych osobowych, uprzejmie informujemy,
ze dane osobowe przetwarzamy przez okres niezbedny do ich archiwizacji badz okres
umozliwiajgcy dochodzenie roszczen, a takze windykacje czy egzekucje.

POLITYKA COOKIES

1. ZZM na swojej stronie internetowej, podobnie jak inne podmioty, wykorzystuje tzw. cookies,
czyli krétkie informacje tekstowe zapisywane na komputerze, telefonie, tablecie, czy tez innym
urzadzeniu uzytkownika. Nie moga one by¢ odczytywane przez nasz system, lecz przez systemy
nalezgce do innych podmiotéw, z ktdrych ustug korzystamy: firmy hostingujace nasze strony
internetowe.

2. Cookies spetniajg bardzo wiele funkcji na stronie internetowej, najczesciej przydatnych, ktére
postaramy sie opisa¢ ponizej:

1) zapewnianie bezpieczeristwa — pliki cookies s3 wykorzystywane w celu
uwierzytelniania uzytkownikéw oraz zapobiegania nieupowaznionemu korzystaniu z
panelu klienta. Stuzg zatem do ochrony danych osobowych uzytkownika przed
dostepem o0sbéb nieupowaznionych;

2) wplyw na procesy i wydajnos¢ korzystania ze strony internetowej — pliki cookies s3
wykorzystywane do tego, aby witryna sprawnie dziatata i aby mozna byto korzystac z
funkcji na niej dostepnych, co jest mozliwe miedzy innymi dzieki zapamigtywaniu
ustawien pomiedzy kolejnymi odwiedzinami na stronie. Dzieki nim mozna zatem
sprawnie poruszac sie na stronie internetowej i poszczegdlnych podstronach;

3) stan sesji — w plikach cookies czesto sg zapisywane informacje o tym, jak
odwiedzajgcy korzystajg ze strony internetowej, np. ktére podstrony najczesciej
wyswietlajg. Umozliwiajg réwniez identyfikacje btedéw wyswietlanych na niektérych

4|Strona

A



Polityka Prywatnosci Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

podstronach. Pliki cookies stuzgce do zapisywania tzw. ,stanu sesji” pomagajg zatem
ulepszac ustugi i zwieksza¢ komfort przeglagdania stron;

4) utrzymanie stanu sesji — jezeli klient loguje sie do swojego panelu, to pliki cookies
umozliwiajg podtrzymanie sesji. Oznacza to, ze po przejsciu na inng podstrone nie
trzeba kazdorazowo podawac ponownie loginu i hasta, co sprzyja komfortowi
korzystania ze strony internetowej;

3. Co wazne, wiele plikéw cookies ma dla nas charakter zanonimizowany - bez dodatkowych
informacji, na ich podstawie nie jesteSmy w stanie zidentyfikowa¢ Pana/Pani tozsamosci.

4. Pana/Pani przegladarka internetowa domysinie dopuszcza wykorzystywanie cookies w
Pana/Pani urzadzeniu, dlatego przy pierwszej wizycie prosimy o wyrazenie zgody na uzycie
cookies. Jezeli jednak nie zyczy Pan/Pani sobie wykorzystania cookies przy przeglgdaniu strony
internetowej, mozna zmieni¢ ustawienia w przegladarce internetowej — catkowicie blokowa¢
automatyczng obstuge plikéw cookies lub zada¢ powiadomienia o kazdorazowym
zamieszczeniu cookies w urzgdzeniu. Ustawienia mozna zmieni¢ w dowolnej chwili.

5. Szanujgc autonomie wszystkich oséb korzystajgcych ze strony internetowej, czujemy sie
jednak w obowigzku uprzedzi¢, ze wytgczenie lub ograniczenie obstugi plikdw cookies moze
spowodowac dosé¢ powazne trudnosci w korzystaniu ze strony internetowej np. w postaci
koniecznosci logowania sie na kazdej podstronie, dtuzszego okresu tadowania sie strony,
ograniczen w korzystaniu z funkcjonalnosci etc.

MONITORING

Administratorem Danych Osobowych
przetwarzanych w ramach monitoringu wizyjnego jest Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblagu z siedzibg
82-300 Elblag ul. Krakusa 13-16.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych
w zakresie stosowania monitoringu wizyjnego jest:

1) zapewnienie bezpieczedstwa pracownikdw, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje
przestrzegania ustalonego w zakfadzie pracy sposobu poruszania sie po jego terenie i terenie
wokot zaktadu pracy, przestrzegania przepiséw BHP dotyczacych prawidtowego i bezpiecznego
wykonywania pracy, oceny stanu zabezpieczen stuzacych ochronie Zzycia i zdrowia
pracownikéw, jak rowniez kontroli zasad dostepu do zaktadu pracy (art. 6 ust 1 lit. f RODO)
zgodnie z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy;

2) ochrone mienia, a mianowicie zabezpieczenie mienia nalezgcego do pracodawcy przed
uszkodzeniem, zniszczeniem czy kradziezg, jak réwniez wykrywania sprawcédw przestepstw w
powyzszym zakresie (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

Odbiorcy Panstwa danych osobowych

Nagrania z monitoringu moga by¢ udostepniane, na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa,
organom uprawnionym do kontroli dziatainosci, w tym: sadu, prokuratury, Policji, Krajowej
Administracji Skarbowej, Strazy Granicznej, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego lub Centralnego
Biura Antykorupcyjnego.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ dostawcy systemow IT, z ktérymi jednostka
wspotpracuje w celu utrzymania ciggtosci oraz poprawnosci dziatania systeméw a takze ochrony
mienia.
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Polityka Prywatnosci Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

Okres przechowywania Panstwa danych

Nagrania obrazu prowadzone s3 catodobowo i przetwarzane wytgcznie do celéw, dla ktérych zostaly
zebrane iprzechowywane przez okres 14 dni oddnia nagrania, a nastepnie dane ulegaja
automatycznemu usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu zarejestrowaty
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczeristwa oséb i mienia, okres przechowywania danych
moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakorczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa wyzej, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

Uprawnienia przystugujgce w odniesieniu do danych osobowych osoby

objetej monitoringiem

Osoba objeta nagraniem monitoringu ma prawo do:

e dostepu do tresci swoich danych,
e zgdania ograniczenia przetwarzania danych,
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, o ile wynika to z przepiséw prawa.

1. Udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego osobom i
podmiotom zewnetrznym mozliwe jest wytgcznie na ich pisemny wniosek. Dyrektor Zarzadu
Zieleni Miejskiej w Elblaggu moze zgda¢ od wnioskodawcy dodatkowych informacji, ktére uzna za
niezbedne dla potrzeb rozpatrzenia wniosku, a w przypadku jego pozytywnego zaopiniowania
okreslenia czasu przechowania nagrania zdarzenia objetego wnioskiem.

2. Zapis monitoringu udostepnia sie wytgcznie po potwierdzeniu tozsamosci osoby wnioskujacej lub
ustaleniu podmiotu, ktéry wystepuje o udostepnienie danych.

3. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sgdom, prokuraturze.

4. W przypadku, w ktédrym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, administrator zabezpiecza nagranie bgdz jego fragment, a termin przechowywania
ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania. Osoba zainteresowana
zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie
pisemnie do Dyrektora ZZM z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie ich
standardowego okresu przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie ZZM w terminie do
dwéch dni, liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane przez monitoring
wizyjny. Prawidtowo ztozony wniosek powinien zawiera¢ doktadng date i miejsce, na terenie posesji
administratora oraz przyblizony czas zdarzenia.

5. O udostepnienie nagrania moze zwrdcic sie takze osoba, ktérej dane dotycza (t.j. osoba
zarejestrowana przez system monitoringu), na podstawie prawa dostepu do danych oraz
uzyskania kopii danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO*. Przyktadowy wzér wniosku o
udostepnienie nagrania stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu. W przypadku dzieci uprawnienie
to realizujg przedstawiciele ustawowi (rodzice/opiekunowie prawni). Przed udostepnieniem
nagrania administrator weryfikuje czy osoba wnioskujgca (lub dziecko w imieniu ktérego
whioskuje przedstawiciel ustawowy) faktycznie sie na nim znajduje. Prawo do uzyskania kopii nie
moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych. Wizerunki oséb innych niz wnioskujgcy,
utrwalonych na udostepnianym nagraniu, mogg podlega¢ anonimizacji.

Zadania realizacji w/w praw sktada¢ mozna:

1) osobiscie w siedzibie Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu ul. Krakusa 13-16
2) elektronicznie na adres e-mail: iod @zzm.elblag.pl
3) listownie na adres: Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblggu ul. Krakusa 13-16, 82-300 Elblag
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Szczegofowe zasady dotyczgce funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zarzadzie Zieleni
Miejskiej w Elblagu, informacja o miejscach instalacji kamer systemu na terenie jednostki, reguty
instalacji i zapisu rejestracji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach zawarte sg w ,,Regulaminie Monitoringu wizyjnego w Zarzadzie
Zieleni Miejskiej w Elblggu” udostepnionego na stronie www.zzm.elblag.pl w zaktadce RODO.

FACEBOOK

Stosownie do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 94/46/WE (dalej ,RODQO”)
informujemy w jaki sposdb przetwarza¢ bedziemy Panstwa dane osobowe udostepnione w trakcie
korzystania z profilu Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblggu w serwisie Facebook (dalej ,fanpage”).

Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblggu utworzyt w serwisie spotecznosciowym Facebook fanpage jednostki
(o nazwie: Zarzad Zieleni Miejskie w Elblagu), niemniej jednak Zarzad Zieleni Miejskiej nie jest
Administratorem danych osobowych (w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzgdzenie RODO) umieszczanych
przez osoby fizyczne w przestrzeni publicznej za posrednictwem Facebooka.

Ustugodawcg i Administratorem danych osobowych fanpage’a nie jest Facebook Ireland Limited.
Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblaggu prowadzi fanpage pod nazwg ,Zarzad Zieleni Miejskiej w Elblaggu” na
zasadach okreslonych przez Facebook, ktore znajduja sie na stronie:
https://www.facebook.com/privacy/expalantion .

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszg informacjg obowigzujg przepisy z zakresu ochrony danych
osobowych.

2. Wszelkie zmiany wprowadzone do powyzszych informacji zostang umieszczone na stronie
www.zzm.elblag.pl w zaktadce RODO oraz na tablicy ogtoszen w ZZM w Elblggu ul. Krakusa 13-16.

3. Niniejsza Polityka prywatnos$ci obowiazuje od dnia 23 stycznia 2023 r.

DYREKTOR
Zarzadu Zieleni Miejskiej w Elblagu

mgr Ewa [Harpiuk

MARTA SUPRYNOWICZ
RARCA PRAWNY
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